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BenUtzungsordnung fiir das Stadtarchiv Ibbenbiiren

§ 1 Stellung und Aufgaben

Die Stadt Ibbenbiiren unterhalt ein Archiv.

-Das Archiv hat die Aufgabe, alle in der Verwaltung angefallenen Unterlagen, die zur
‘Aufgabenerfillung nicht mehr stdndig benétigt werden, auf ihre Archivwirdigkeit hin -
zu werten und solche von bleibendem Wert zu verwahren und zu ergénzen, zu er-
halten, zu erschlieBen und allgemein nutzbar zu machen. Das Archiv sammelt auch
fur die Geschichte und Gegenwart der Stadt Ibbenbiiren bedeutsame Dokumentati-
onsunterlagen anderer Herkunft. Das Archiv kann fremdes Archivgut aufnehmen. '

Das Archiv férdert aktiv die Erforschung und Kenntnis der Stadt und Landesge-
schichte. Es tragt zur Bildungs- und Kulturarbelt in der Stadt bei.

§ 2 Benutzung des ‘A.rchivs

Jeder, der ein berechtigtes Interesse glaubhaft macht, kann nach MaRgabe dieser
Benutzungsordnung die im Archiv verwahrten Unterlagen (Archivalien) benutzen,
soweit gesetzliche Bestimmungen, Regelungen der Stadt Ibbenbiren oder Verein-
barungen mit derzeitigen oder fritheren Eigentiimern des Archivgutes dem nicht ent-
gegenstehen.

§3 Benutzuhgsantrag und -genehm_igung

Die Benutzung des Archivs wird auf schriftlichen Antrag zugelassen, soweit Sperr-
fristen der Einsichtnahme nicht entgegenstehen. Die Antragstellerin / Der Antragstel-
ler hat sich auf Verlangen tber ihre / seine Person auszuweisen. Mit ihrer / seiner
Unterschrift erkennt die Antragstellerin / der Antragsteller die Benutzungsordnung
an. Die Antragstellerin / Der Antragsteller hat im Benutzungsantrag Angaben (iber
den Zweck der Benutzung sowie den Gegenstand der Nachforschungen zu machen.
Die Benutzungsgenehmigung erfolgt fir die Dauer eines Jahres (Kalenderjahr).
Wenn sich Zweck der Benutzung und Gegenstand der Forschung &ndern, ist ein
neuer Antrag zu stellen. Uber den Benutzungsantrag entscheidet die Archivleitung.

Die Benutzung des Archivs kann eingeschrénkt oder versagt werden, wenn

a) Grund zu der Annahme besteht, dass das Wohl der Bundesrepublik Deutsch-
land oder eines ihrer Lander gefahrdet wiirde

b) Grund zu der Annahme besteht dass schutzwurdlge Belange Dntter entgegen-
stehen oder



d) ein nicht vertretbarer Verwaltungsaufwand entstehen wiirde oder.
e) Vereinbaruh’gen mit derzeitigen oder friiheren Eigentiimern entgegenstehen.

Die Benutzung des Archivs kann auch aus anderen wichtigen Griinden einge-
schrankt oder versagt werden, insbesondere wenn

a) das Wonhl der Stadt Ibbenbiiren verletzt werden kénnte,

b) die Antragstellerin / der Antragsteller wiederholt und schwerwiegend gegen die
Benutzungsordnung verstofden oder ihr / ihm erteilte Auflagen nicht eingehalten
hat,

c) der Ordnungszustand des Archivguts eine Benutzung nicht zulasst,

d) Archlvgut aus dienstlichen Grlinden oder wegen gleichzeitiger anderweitiger Be-
nutzung nlcht verfugbar ist,

e) der BenutzungszWeck anderweitig, insbesondere durch Einsichtnahme in Druck-
werke oder in Reproduktionen erreicht werden kann.

Die Benutzungserlaubnis kann mit Nebenbesﬁmmungen (z.B. Auflagen, Bedingun-
gen, Befristungen) versehen werden. Sie kann widerrufen oder zurickgenommen
werden, insbesondere wenn

a) Angaben im Benutzungsantrag nicht oder nicht mehr zutreffen oder

‘b) nachtragllch Grinde bekannt werden, die zur Versagung der Benutzung gefiihrt
hatten oder

c) die Benutzerin / der Benutzer gegen die Benutzungsordnung verstdf3t oder ihr /'
ihm erteilte Auflagen nicht einhalt oder

d) die Benutzerin / der Benutzer Urheber- und Persénlichkeitsschutzrechte sowie
schutzwiirdige Belange Dritter nicht beachtet. :

§ 4 Benutzung von Archivgut

Samtliche Dienststellen und Einrichtungen der Stadtverwaltung Ibbenbiiren haben
das Recht, das von ihnen selbst, von ihren Rechts- und Funktionsvorgangern und
das von den ihnen nachgeordneten Stellen abgegebene Archivgut jederzeit zu be-
nutzen. Dies gilt jedoch nicht fiir personenbezogene Unterlagen und Daten, die auf-
grund einer Rechtsvorschrift hatten gesperrt oder vernichtet bzw. geléscht werden
missen. In diesen Fallen besteht das Nutzungsrecht nur nach Mafligabe des § 7 Ar-
chivgesetz Nordrhein-Westfalen. Sonstige amtliche Nutzung von Archivgut amtlicher
Herkunft, bei dem die Sperrfristen noch nicht abgelaufen sind oder welches Benut-
zungsbeschréankungen unterliegt, darf nur im Einvernehmen mit der Dienststelle
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oder der Einrichtung gestattet werden, aus deren Geschéftsbereich das Archivgut
stammt. Nutzungsrechte, die bereits vor Abgabe der Unterlagen an das Archiv be-
standen haben, bleiben unberiihrt.

2. Die Nutzung durch Dritte richtet sich nach den §§ 6, 7 und 12 des Archivgesetzes
- Nordrhein-Westfalen. Archivgut amtlicher Herkunft darf frihestens nach Ablauf von
30 Jahren seit Entstehung der Unterlagen genutzt werden. Unterlag Archivgut ei-
nem Berufs- oder besonderen Amtsgeheimnis oder besonderen Rechtsvorschriften
Uber Geheimhaltung, darf es erst 60 Jahre nach Entstehung der Unterlagen genutzt
werden. Bezieht es sich nach seiner Zweckbestimmung oder nach seinem wesentli-
chen Inhalt auf eine natiirliche Person, so darf es friihestens 10 Jahre nach deren
Tod genutzt werden; ist der Todestag dem Stadtarchiv nicht bekannt, endet die
Sperrfrist 100 Jahre nach der Geburt. Diese Sperrfristen gelten nicht fiir solches Ar-
chivgut, das bereits bei seiner Entstehung. zur Veréffentlichung bestimmt war. Sie
gelten ebenfalls nicht fur die Betroffenen und ihre Rechtsnachfolger gemaf § 6 Ar-
chivgesetz Nordrhein-Westfalen. Fristen und Nutzungsrechte aufgrund anderer
Rechtsvorschriften oder besonderer Vereinbarungen mit Eigentimern beim Erwerb
privaten Archivgutes bleiben unberiihrt. Verschlusssachen dirfen nur-mit der Zu-
stimmung der abliefernden Stelle benutzt werden.

3. Die Schutzfristen nach Absatz 2 kbnnen verkirzt werden, wenn

a) die Betroffenen, im Falle ihres Todes deren Rechtsnachfolger gemaR § 6 Abs. 3

/ des Archivgesetzes Nordrhein-Westfalen, in die Nutzung eingewilligt haben, es

sei denn, ein Betroffener hat zu Lebzeiten der Nutzung nachweislich widerspro-

chen oder die Erklarung ware nur persénlich durch die Betroffenen mdéglich ge-
wesen oder - :

b) das Archivgut zu benannten wissenschaftlichen Zwecken oder zur Wahrnehmung
rechtlichen Interesses genutzt wird und dann durch geeignete Malihahmen si-
chergestellt ist, dass schutzwiirdige Belange Betroffener nicht beeintrachtigt wer-
den. '

§ 5 Einrdumung von Nutzungsrechten im Sinne des Urheberrechtsge-
‘ setzes

1. Die Nutzung der nach Urheberrechtsgesetz geschiitzten, im Archiv der Stadt Ibben-
biren verwahrten Werke zu Veréffentlichungs- oder anderen kommerziellen Zwe-
cken sowie die Verwertung von Nutzungsrechten, die der Stadt Ibbenbiren als Ei-
gentimerin von Archivalien zustehen, bedurfen der schriftichen Genehmigung
durch das Stadtarchiv. Die Einrdumung von urheberrechtlichen einfachen Nut-
zungsbefugnissen muss sowohl fur die Verwertung in Druckwerken als auch in
Fernseh-, Film- und Videoproduktionen sowie fiir die Préasentation im Internet bean-
tragt werden. -

2. Die Einraumung von Nutzungsrechten erfo.lgt von Seiten des Stadtarchivs nur fir
einen einmaligen genau benannten Zweck. Bei Neuauflagen von Druckwerken und

-



Wiederholungen von Fernseh- und Filmproduktionen sowie fur die Anderung der
Prasentation im Internet ist die erneute Genehmigung des Stadtarchivs einzuholen.

Die Verwértung von Nutzungsrechten der Stadt Ibbenburen ist gebuhrenpflichtig.

§ 6 Benutzung privaten Archivgutes / Fremdes Archivgut

Fur die Benutzung von Archivgut privater Herkunft, das im Stadtarchiv verwahrt
wird, gelten die einschlagigen Bestimmungen des § 4 entsprechend soweit mit den
Eigentimern der Archivalien keine anderen Vereinbarungen getroffen sind.

Auf Archivgut, das von anderen Archiven tibersandt wurde, finden die Bestimmun-
gen dieser Benutzungsordnung gleichermalien Anwendung.

§ 7.Rechtsschutzbestimmungen

Die Benutzerin / Der Benutzer hat bei der Verwertung der aus Archivgut gewonnen
Erkenntnisse Urheber- und Persoénlichkeitsrechte, insbesondere das Datenschutz-
recht und andere schutzwiirdige Belange Dritter, zu wahren. Auf Verlangen hat sie /
er dariiber eine schriftliche Erklarung abzugeben. Verletzungen dieser Rechte und
Belange hat sie / er der Berechtlgten / dem Berechtigten gegeniiber selbst zu ver-
treten.

Die Genehmigung zur Benutzung und Veréffentlichung von Archivgut, in dem Rech-
te und schutzwiirdige Belange von Personen berlihrt werden, kann von einer von .
der Benutzerin / dem Benutzer beizubringenden Zustimmung der / des Betroffenen
oder ihres / seines Rechtsnachfolgers abhangig gemacht werden.

- § 8 Ort und Zeit der Benutzung

Das Archivgut, die Findmittel sowie die Buchbestdnde des Archivs kénnen nur in
den Raumen des Archivs wahrend der festgesetzten Offnungszeiten benutzt wer-
den. Ausnahmen hiervon kann nur die Archivleitung genehmigen.

Der Leitung des Stadtarchivs steht das Hausrecht zu. Den Anweisungen des Auf-
sichtspersonals ist Folge zu leisten.

. Archivalien werden nach vorheriger Bestellung zur Benutzung bereitgestellt. Der

Umfang des gleichzeitig vorzulegenden Archivgutes kann beschrénkt werden; eben-
so kann die Bereithaltung von Archivgut zur Benutzung zeitlich begrenzt werden. Es
besteht kein Anspruch auf eine unverzigliche Vorlage der zur Einsichtnahme be-
stellten Archivalien. Aus organisatorischen Griinden kann die Vorlage von Karten
und Planen, sowie von Material aus Bildsammlungen, nur nach Vorbestellung erfol-
gen.



4. Archiv- und Bibliotheksgut sind sorgfaltig zu behandeln. Archivgut ist in gleicher Ord-
nung und in gleichem Zustand, wie es vorgelegt wurde, zuriickzugeben. Blicher der
Freihandbibliothek sind durch die Benutzer an ihren Ort zurlickzustellen. Es ist
strengstens untersagt, an Archivalien, Findbehelfen und Biichern Vermerke, Unter-
streichungen und Zeichen anzubringen, verblasste Stellen nachzuzeichnen, Hand-
pausen anzufertigen, Radierungen vorzunehmen oder die Archivalien (auch Zeitun-
gen) als Schreibunterlagen zu verwenden. Von der Benutzerin / dem Benutzer fest-
gestellte Schaden an Archivalien sind dem Aufsichtspersonal anzuzeigen.

§ 9 Haftung

1. Die Benutzerin / Der Benutzer haftet fur die von ihr / ihm verursachten Verluste oder
Beschadigungen des Uberlassenen Archivguts sowie fir die sonst bei der Benut-
zung des. Archivs verursachten Schaden. Dies gilt nicht, wenn er -nachweist, dass
sie / ihn kein Verschulden trifft.

2. Die Stadt Ibbenbiren haftet nur fir Schaden, die auf Vorsatz oder grobe Fahrlassig-
keit bei der Vorlage von Archivgut und Reproduktionen zurtickzufiihren sind.

§10 Benutzﬁng von technischen Hilfsmitteln

1. Die Verwendung technischer Hilfsmittel ist nur im Zusammenhang mit der Benut-
zung von Archivalien gestattet. Benutzereigene Gerate (z.B. Schreibmaschinen,
Diktiergerate, PC / Laptops) dirfen nur mit Genehmigung der Archivleitung verwen-
det werden. Kameras dirfen nur mit ausdriicklicher Genehmigung der Archivleitung
benutzt werden. : ' ’ '

2. Archiveigene Gerate (z. B. Mikrofilmlesegerate) stehen den Benutzerinnen und Be-
nutzern in den Raumen des Archivs zur Verflgung, soweit der Dienstbetrieb es zu-
l&sst. Ein Anspruch auf ihre Benutzung besteht nicht.

3. Auf Kosten der Benutzerin / des Benutzers erstellt das Stadtarchiv auf Antrag Foto-
kopien (schwarzweif’) von Archivalien, soweit es der Dienstbetrieb zuldsst. Eine
Ausleihe von Archivalien zur Herstellung von héherwertigen Fotoreproduktionen
(z.B. Farbfotos) an Benutzerinnen / Benutzer oder Fachwerkstatten erfolgt nicht. Die
Anfertigung von Fotoreproduktionen (Negativfilmen) von Archivalien durch die Be-
nutzerin / den Benutzer selbst ist nicht zuléssig. Die Auswahl der Fachwerkstétte
zur Herstellung der Reproduktion ist in das Ermessen des Stadtarchivs gestellt; die
dem Stadtarchiv entstehenden Kosten sind zu erstatten. Die Abgabe der Archivalien
an Dritte zur Herstellung von Reproduktionen regelt das Stadtarchiv selbst. Die Kos-
ten fur die Anfertigung von Reproduktionen und die Uberlassung der Nutzungsrech-
te richten sich nach den dem Archiv berechneten Kosten und nach der Gebuhren-
ordnung des Stadtarchivs. Die Benutzerin / Der Benutzer hat dem Stadtarchiv den
Verwendungszweck der Reproduktionen mitzuteilen.



§ 11 Beratung

Eine Beratung der Benutzerinnen / Benutzer wahrend der Offnungszeiten des
Stadtarchivs ist nur in begrenztem Umfang mdglich.

Die Beratung beschrankt sich auf Hinweise auf die einschlagigen Archivalien, auf
die Erlauterung der Uberlieferungssituation und der Bestandsbildung sowie auf die
Vorlage der Findbehelfe und Erklarung der Handhabung letzterer. Ein Anspruch auf
Unterstiltzung beim Lesen oder in der Auswertung der Archivalien besteht nicht.

* § 12 Schriftliche Auskiinfte

Schriftliche Auskiinfte sind nach MaRgabe der Gebiihrenordnung gebihrenpflichtig.

Bei schriftlichen Anfragen sind Zweck und Gegenstand genau anzugeben. Ein An-
spruch auf Auskiinfte, die eine betrachtliche Arbeitszeit erfordern, besteht nicht.

§ 13 Versendung von Archivalien

Die Versendung von Archivalien an Privatpersonen, ausgenommen Elgentumerln-
nen / Elgentumer ist nicht zulassig.

Auf begriindeten Antrag kénnen in Ausnahmeféllen Archivalien zur nichtamtlichen
Benutzung an hauptamtlich verwaltete auswartige Archive oder, sofern solche am
Ort nicht vorhanden sind, an wissenschaftliche Bibliotheken, 6ffentliche Dienststel-
len oder Gerichte versandt werden, soweit dort eine ordnungsgemife Benutzung
und Aufbewahrung gewahrleistet ist und zugesichert wird. Die Versendung erfolgt
auf Kosten der Antragstellerin / des Antragstellers nur auf dem Post- oder Dienstwe-

ge.
Die Versendung von Archivalien ist nur in beschranktem Umfang méglich und erfolgt
stets befristet. Die Frist zur Rucksendung betragt in der Regel vier Wochen. Sie
kann auf Antrag verlangert werden. Aus dienstlichen Griinden kdnnen versandte Ar-
chlvallen jederzeit zuriickgefordert werden.

Die Benutzung der versandten Archivalien richtet sich nach den Vorschriften dieser
Benutzungsordnung. :

Von der Versendung ausgeschlossen sind:

1. Archivalien, die

a) Benutzungsbeschrankungen unterliegen,



b) wegen ihres hohen Wertes, ihres Ordnungs- und Erhaltungszustandes, wegen ih-
res Formates oder aus anderen Sicherheits- oder konservatorischen Griinden
versendungsunfahig sind, :

c) haufig benutzt werden,
d) noch nicht abschlielend verieichnet sind.
2. Findbehelfe.

Ein Rechtsanspruch auf Versendung von Archivalien besteht nicht. Die Entschei-
dung Uber eine Versendung liegt bei der Archivleitung.

§ 14 Ausleihe von Archivalien

Die Ausleihe von' Archivalien zu Ausstellungszwecken ist unter bestimmten Bedin-
gungen und Auflagen méglich. Uber Antrage auf Ausleihe von Archivalien entschei-
det der Fachdienstleiter Zentraler Service.

Uber die Ausleihe ist ein Leihvertrag abzuschlieRen. Die Entleiherin / Der Entleiher
hat bei Abschluss des Vertrages einen ausreichenden Versicherungsschutz nachzu-
weisen. |

§ 15 Belegexemplare

Werden Arbeiten wissenschaftlicher oder heimatkundlicher Art unter wesentlicher
Verwendung von Archivgut des Stadtarchivs Ibbenbiiren verfasst und gelangen zur
Veroffentlichung, so ist die Verfasserin / der Verfasser dazu verpflichtet, dem
Stadtarchiv kostenlos und unaufgefordert ein Belegexemplar zu Uberlassen. Dies
gilt unter entsprechender Voraussetzung auch fir vervielféltigte Typoskripte (von
z.B. nicht zum Druck gelangenden Dissertationen, Magister- und Examensarbeiten
sowie Master- und Bachelorarbeiten).

Beruht die Arbeit nur zu einem geringen Teil auf Archivgut des Stadtarchivs, so hat |
die Verfasserin / der Verfasser die Drucklegung mit den genauen bibliographischen
Angaben anzuzeigen.

§ 16 Kosten der Benutzung

Fur Personalaufwand, Sach- und Portokosten sowie die -Einraumung von Veréf-
fentlichungs- und Verwertungsrechten sind Gebuhren nach der jeweils geltenden
Gebilhrenordnung der Stadt Ibbenbiren zu entrichten.



'§ 17 Inkrafttreten

Diese Benutzungsordnung tritt am 15. Februar 2014 in Kraft. Gleichzeitig tritt die
Benutzungsordnung fir das Stadtarchiv Ibbenbiren vom 1. Februar 2010 auler
Kraft. . - ‘

- Ib ’éﬁbUren, den 15. Februar 2014

(

Steingrove
‘Buirgermeister



